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OBJETIVO

Gestionar de manera agil y efectiva las solicitudes de acceso, rectificacidn, cancelacién y oposicion
(ARCO) competencia de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, a través de las éreas
responsables, con el fin de garantizar el derecho de protecciéon de datos personales de los
solicitantes.

ABREVIATURAS Y GLOSARIO

AR
Area responsable de la Suprema Corte de Justicia de la Naci6.

AG
Autoridad Garante.

CE
Comité Especializado de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién.

CJF
Consejo de la Judicatura Federal.

CT
Comité de Transparencia de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Derechos ARCO
Derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion al tratamiento de datos personales.

DPDP
Direccion de Protecciéon de Datos Personales.

MIAJ
Médulo de Informacion y Acceso a la Justicia de la Suprema Corte de Justicia.

PNT
Plataforma Nacional de Transparencia.

Procedimiento ARCO

Es el trdmite de las solicitudes de derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicion al
tratamiento que se gestionan ante los 6rganos y areas de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién,
cuando lo que requiere el solicitante tiene relacion con la proteccién de sus datos personales. Su

ELABORO VALIDO

Licenciado José Miguel Diaz Rodriguez
Titular de la Unidad General de Transparencia y
Sistematizacién de la Informacién Judicial

Licenciado Eric Emanuel Cabrera Roman
Director de Proteccion de Datos Personales
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3.

regulacién esta contemplada en los articulos 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49 y 50 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.

SGAI
Subdirector(a) General de Acceso a la Informacién.

UGTSIJ
Unidad General de Transparencia y Sistematizacion de la Informacién Judicial.

SCJN
Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

MARCO JURIDICO

3.1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 6°y 16

3.2. Tratados Internacionales en la materia ratificados por el Estado Mexicano.

3.3. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

3.4. Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.

3.5. Reglamento Interior de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién.

3.6. Reglamento Organico en Materia de Administracién de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

3.7. Acuerdo General de Administracién 05/2015 del tres de noviembre de dos mil quince, del
Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacidn, por el que se expiden los Lineamentos
temporales para regular el procedimiento administrativo interno de acceso a la informacién
publica, asi como el funcionamiento y atribuciones del Comité de Transparencia de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion.

3.8. Acuerdos Generales emitidos por la Suprema Corte de Justicia de la Nacién que regulen el
tratamiento y la proteccion de datos personales bajo resguardo de la institucién.

3.9. Ley General de Archivos, asi como Acuerdos y Lineamientos en la materia.

3.10. Lineamientos emitidos por el Sistema Nacional de Transparencia.

POLITICAS DE OPERACION

4.1. Los Derechos ARCO (Acceso, Rectificacion, Cancelaciéon y Oposicién al tratamiento de datos
personales), consisten en:

e Acceso. El derecho del titular de los datos personales para acceder a los datos personales
bajo resguardo de la Suprema Corte, asi como conocer las condiciones y generalidades de
su tratamiento.
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4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

e Rectificacién. Si el titular advierte que, de la informacién en posesion de la Suprema Corte,
sus datos personales son inexactos, incompletos o desactualizados solicitard la correccién
de los mismos.

e Cancelacion. El titular tiene el derecho de solicitar a la Suprema Corte la cancelacién de los
datos personales de los diversos archivos, registros, expedientes, o cualquier otro medio
por el cual lo resguarde. Esta accién implica la supresion de los mismos.

e Oposicion al tratamiento. El titular tiene el derecho a oponerse o solicitar que cese el
tratamiento de su informacién personal, para evitar que se le cause un dafio o perjuicio; o
bien este proceso realizado de manera automatizada le produce efectos juridicos no
deseados o afectan de manera significativa sus intereses.

El tramite de solicitudes para el ejercicio de los Derechos ARCO, solo podra ser solicitado por el
titular de los datos personales, o bien por el representante que designe. Si el solicitante desea
ejercer un derecho ARCO no es requisito legal que haya ejercido un derecho de esta naturaleza
previamente, ni tampoco es causa de impedimento para ejercer otro.

Las personas que requieran ejercer sus derechos ARCO, presentaran su solicitud mediante la
Plataforma Nacional de Transparencia (PNT), o ante la Unidad General de Transparencia y
Sistematizacion de la Informacion Judicial (UGTSIJ) o bien los Médulos de Informacién y Acceso
a la Justicia (MIAJ) por los medios siguientes:

Escrito libre;
Correo electrénico;
Correo postal;
Verbalmente.

Las solicitudes que se presentan ante medio distinto a la PNT, deberan ser ingresadas a dicha
herramienta de forma manual por personal de la Subdireccion General de Acceso a la
Informacion.

Las solicitudes ingresadas o recibidas a través de la PNT, cuentan con un nimero de folio
asignado automaticamente, con el cual la persona solicitante podra dar seguimiento a sus
requerimientos. En el caso de solicitudes ingresadas de manera manual, se debera enviar el
acuse de recibo a la persona titular de los derechos, en el que se indique la fecha de recepcion,
el folio que corresponda y los plazos de respuesta aplicables.

La persona servidora publica que tenga la funcién de la atencién de solicitudes mediante este
procedimiento, es responsable de la recoleccion y debido tratamiento de los datos personales,
conforme las politicas autorizadas por la institucién. Cualquier duda o incidencia debera
reportarla al Director(a) de Proteccién de Datos Personales.

Si el tramite requerido no es competencia de la SCJUN, el personal de la UGTSIJ, notificard y
orientara al peticionario, para presentar su solicitud ante el sujeto obligado que pudiese tener
bajo resguardo la informacion; dentro de los tres dias habiles siguientes de recibida la peticion.
Si se presume que esta se encuentra bajo resguardo de algin 6rgano del CJF se remitira la
solicitud por medios electrénicos a la UGTSIJ de aquél, en los tres dias habiles siguientes de
recibida la peticién, lo que se hara del conocimiento del solicitante con la informacién suficiente
para que pueda dar seguimiento a su peticion.
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4.8. La UGTSIJ podra requerir al solicitante, por una sola vez y dentro de los cinco dias posteriores a
la fecha de ingreso de la solicitud, para que acredite la personalidad (del titular de los datos y/o
su representante); amplie, corrija datos, proporcione mas detalles o indique otros elementos en
caso de que su solicitud no resulte clara o precisa, o bien sea incompleta. La persona solicitante
debera responder a dicho requerimiento dentro de los diez dias habiles siguientes a partir de que
recibié la notificacion. Si el solicitante no desahoga dicho requerimiento, la solicitud se tendra
por no presentada, pero podra ejercer su derecho posteriormente. Si la persona solicitante
atiende los requerimientos, el plazo para darle respuesta por parte de la SCJN, comenzara a
computarse nuevamente a partir del dia siguiente de recibido dicho desahogo.

4.9. En el caso del tramite antes referido, la UGTSIJ debera notificar la respuesta al solicitante, a mas
tardar dentro de los veinte dias habiles siguientes a la presentacion de la solicitud.

4.10. Silainformacion pudiese encontrarse bajo resguardo de alguna AR, la UGTSIJ debera turnar la
solicitud para su gestién en un plazo maximo de dos dias habiles siguientes a la acreditacion de
la personalidad. El AR tiene un plazo para remitir respuesta a la UGTSIJ en un plazo de cinco dias
habiles posteriores a la recepcién del turno. En su respuesta informara sobre la disponibilidad o
no de lo requerido o en su caso, la clasificacién de la misma.

4.11. En caso de que la respuesta del AR, clasifique la informacién como reservada o confidencial o
bien la declare inexistente, se remitira la solicitud al CT. En su caso, el Comité decidira si es
necesario autorizar una prérroga por diez dias habiles mas al plazo ordinario, y en su momento
resuelva sobre el asunto.

4.12. De igual manera, en caso de que las AR no emitan respuesta o soliciten prérrogas para dar
contestacion a las solicitudes, se notificard y turnard el asunto al CT para su evaluacién y
posterior resolucion.

4.13. El personal de la DPDP serd responsable de dar seguimiento a cada una de las etapas del
procedimiento, desde la recepcion de la misma hasta el archivo de la solicitud, de conformidad
con las funciones que se le asignen y se describan en el documento oficial correspondiente, por
lo que sera responsable de reportar cualquier anomalia o incidencia.

4.14. El costo por reproduccién se generard considerando las modalidades y costos autorizados,
publicados en la seccién de Transparencia del portal institucional y visibles en cada uno de los
MIAJ.

4.15. En el caso de que sea necesario el entero de derechos por reproduccién de informacion, se
expedird un recibo de pago para acreditar la recepcion de los recursos por parte del solicitante y
se entregara la informacién en los medios dispuestos al efecto.

4.16. Lainformacién debera ser entregada sin costo de reproduccion, cuando implique la entrega de
no mas de veinte hojas simples. En ese caso se expedira al solicitante el recibo de entrega de
hojas gratuitas.

4.17. Las personas servidoras publicas de la DPDP deberdn llevar un registro puntual y desglosado
de cada solicitud de derechos ARCO que gestionen con los datos del formato de solicitud y los
trdmites realizados, de acuerdo con el control que se establezca, con las medidas
administrativas, fisicas y técnicas que permitan proteger la informacién y los expedientes contra
dafio, pérdida, alteracion, destruccién o en su caso un acceso o tratamiento no autorizado.
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4.18. La DPDP debera concentrar los datos recabados y generar el control estadistico que
corresponda en relacion con las solicitudes recibidas y gestionadas, el cual permita contar con
la informacién mensual, trimestral y anual que sea necesaria.

4.19. La DPDP a su vez, debera llevar un registro de las solicitudes de oposicién a la publicacion, que
son remitidas por los 6rganos jurisdiccionales a la UGTSIJ.

5. REFERENCIAS

5.1. Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales para el Sector Publico.
5.2. Metodologia para la Administracion de Riesgos de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién.
5.3. Cuadro General de Clasificacién Archivistica del acervo administrativo 2025.

5.4. Catalogo de Disposicidon Documental del acervo administrativo 2025.

6. ALCANCE

Aplica respecto de los datos personales que se encuentran en posesion de la SCJN, esta dirigido a
las personas titulares de datos personales, que presenten una solicitud para el ejercicio de sus
derechos de acceso, rectificacion, cancelaciéon u oposicion, por los medios autorizados para tal
efecto, ya sean electrénicos o presenciales.

Contempla la recepcion, analisis y gestion de la solicitud; la verificacion del cumplimiento de los
requisitos previstos en la normativa aplicable, el requerimiento de informacién a la persona
solicitante, el turno al drea responsable y su respuesta; asi como la resolucién que, en su caso, emita
el Comité de Transparencia. El procedimiento concluye una vez que se notifica a la persona
solicitante la respuesta final a su solicitud, o bien, la resolucion recaida en el recurso de revision.
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OPOSICION AL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO | PESPONSABLE

NUM.

1 Profesional
Operativo(a) y/o
Técnico(a)
Operativo(a) de la
DPDP

Director(a) de
Proteccion de
3 Datos Personales

Profesional
Operativo y/o
4 Técnico Operativo

Director(a) de
Proteccion de
5 Datos Personales

Profesional

6 | Operativo(a) y/o
Técnico(a)
Operativo(a) de la
DPDP

ACTIVIDAD

Inicio del Procedimiento

Ingresa una solicitud.

¢La solicitud se presenta a través de la PNT?

Si: Descarga la solicitud de informacién desde la PNT.

No:Captura en la PNT y notifica al solicitante el acuse
generado para el seguimiento a la solicitud.

Analiza la solicitud de derechos ARCO.
¢Es clara?
Si: Continua en la actividad nimero 13.
No: Asigna un numero de expediente de prevencién y
elabora proyecto de requerimiento al solicitante para que
indique otros elementos o corrija los datos

proporcionados.

Revisa y valida el sentido y consideraciones del proyecto de
acuerdo y comunicacion para su notificacion al solicitante.

Notifica al solicitante y da seguimiento al plazo para su
desahogo.

¢Se recibe el desahogo de la prevencién de la

solicitud?

NOMBRE Y
CLAVE DEL
DOCUMENTO
DE TRABAJO

Solicitud de
derechos ARCO.

Acuerdo de
prevencion y
Comunicacién.

Comprobante de
Notificacion.
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NOMBRE Y
PASO CLAVE DEL
NUM. RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
Si: Continua en la actividad numero 13.
Profesional
Operativo(a) y/o ) o

7 Técnico(a) No: Elabora el acuerdo de archivo de la solicitud y
Operativo(a) de la registra la estadistica de la informacién en un| Acuerdo de
DPDP archivo de Excel. archivo.

8 Director(a) de Revisa las actuaciones y firma el acuerdo de archivo.
Proteccion de Datos
Personales
Profesional
9 Operativo(a) y/o Notifica el acuerdoe integra al expediente para darlo por|Comprobante de
Técnico(a) concluido, archiva conforme a la clasificacion archivistica | la notificacion.
Operativo(a) dela | MX-SCJN-TAI-03.
DPDP
Fin de Procedimiento
¢Es competencia de la SCJN?
Si: Continua en la actividad nimero 13.

10 |Profesional No: Elabora acuerdo y respuesta de orientacién y/o|Acuerdo de
Operativo(a) y/o canalizacion al sujeto obligado. Registra en la|incompetenciay
Técnico(a) estadistica la informacion en un archivo de Excel. respuesta
Operativo(a) de la
DPDP
Director(a) de
Proteccion de Datos | Revisa el sentido y consideraciones del proyecto y Firma el

11 |Personales acuerdo.

Profesional Realiza la notificacion al solicitante y descarga el
Operativo(a) y/o comprobante, para integrar y archivar el expediente de |Comprobante de
Técnico(a) incompetencia conforme a la clasificacién archivistica MX- |la notificacién.
12 | Operativo(a) dela |SCJUN-TAI-03.
DPDP
Fin de Procedimiento

2507-4049
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OPOSICION AL

TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

PASO
NUM.

13

14

15

16

17

18

19

RESPONSABLE

Director(a) de
Proteccion de Datos
Personales

Profesional
Operativo(a) y/o
Técnico(a)
Operativo(a) de la
DPDP

Director(a) de
Proteccion de Datos
Personales

Director(a) de
Proteccion de Datos
Personales

Profesional
Operativo(a) y/o
Técnico(a)
Operativo(a) de la
DPDP

Director(a) de
Proteccion de Datos
Personales

ACTIVIDAD

Lleva a cabo la comparecencia (presencial o virtual) para
acreditar personalidad e instruye turno de solicitud.

Elabora oficio dirigido a la(s) area(s) y/o érgano(s) que
pueda(n) generar o resguardar la informacion solicitada.

Valida oficio y obtiene autorizacion de la persona titular de
la UGTSIJ.

Gestiona y/o entrega el o los oficios de comunicacion,
revisa que el acuse de recibo contenga los datos correctos,
y confirma su entrega.

Recibe el turno de la respuesta del rgano(s) y/o area(s).

:La respuesta de la solicitud es en sentido negativo, se
clasifica o declara como inexistente?

Si: Continua en la actividad nimero 25.

No: Elabora comunicacion para el solicitante
informando acerca de la respuesta a su solicitud de
ejercicio de los derechos ARCO.

Revisa el sentido y consideraciones y autoriza la propuesta,
la informacién y en su caso la cotizacion de reproduccién e
instruye la notificacion.

NOMBRE Y
CLAVE DEL
DOCUMENTO
DE TRABAJO

Constancia de
acreditacion de
identidad

Oficio(s) de turno
de solicitud de
derechos ARCO

Oficio(s) de
respuesta.

Comprobante de
comunicacion.
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PASO
NUM.

20

21

22

23

24

25

26

RESPONSABLE

Profesional
Operativo(a) y/o
Técnico(a)
Operativo(a) de la
DPDP

Profesional
Operativo(a) y/o
Técnico(a)
Operativo(a)

Director(a) de
Proteccion de Datos
Personales

Profesional
Operativo(a) y/o
Técnico(a)
Operativo(a) de la
DPDP

Director(a) de
Proteccion de Datos
Personales

ACTIVIDAD

Notifica al solicitante, envia la informacién o cotizacién de
reproduccion y registra en la estadistica la informacion en
un archivo de Excel.

¢Se recibe el pago de la reproduccién de informacion?

Si: Integra el recibo de pago al expediente, envia la
informacion por los medios autorizados, y en su caso, en
el formato requerido por el solicitante; registra la
informacion en la estadistica en un archivo de Excel.
Conecta con el procedimiento PO-TR-AI-06. Contintda en
la actividad 24.

No: Transcurrido el plazo determinado conforme a la Ley
General de Proteccion de Datos Personales en Posesién
de Sujetos Obligados, archiva la solicitud y elabora el
acuerdo de archivo; registra la informacién en la
estadistica.

Revisa el sentido y consideraciones y firma el acuerdo de
archivo e instruye el resguardo del expediente.

Archiva el expediente conforme a la clasificacién
archivistica MX-SCJN-TAI-03.

Fin de Procedimiento

Elabora oficio y acuerdo de turno para el Comité de
Transparencia de la SCJN, revisa la integracion del
expediente y sus actuaciones y registra en la estadistica la
informacién en un archivo de Excel.

Valida el acuerdo de remisién y obtiene la autorizacién del
titular de la UGTSIJ, y genera seguimiento del asunto hasta
su resolucién.

NOMBRE Y
CLAVE DEL
DOCUMENTO
DE TRABAJO

Comprobante de
notificacién.

Acuse de recibo.

Acuerdo de
archivo.

Oficio y acuerdo
de turno.
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PASO
NUM.

27

28

29

30

31

32

33

RESPONSABLE

Profesional
Operativo(a) y/o
Técnico(a)
Operativo(a) de la
DPDP

Director(a) de

Proteccion de Datos

Personales

Profesional
Operativo(a) y/o
Técnico(a)
Operativo(a) de la
DPDP

Director(a) de

Proteccion de Datos

Personales

Profesional
Operativo(a) y/o
Técnico(a)
Operativo(a) de la
DPDP

Director(a) de

Proteccion de Datos

Personales

ACTIVIDAD

Registra la informacion de la estadistica en un archivo de
Excel. sobre el turno y los plazos de respuesta al solicitante.

Recibe el acuerdo o resolucion del asunto del Comité de
Transparencia de la SCJN.

Analiza la resolucién del CT y acuerda con el titular de la
UGTSIJ.

Elabora la propuesta de comunicacién al solicitante.

Revisa el sentido y consideraciones de la propuesta de
comunicacion, la firma e instruye para su notificacion.

Notifica al solicitante e integra al expediente los
documentos que correspondan. Registra la informacion en
la estadistica en un archivo de Excel.

Realiza las gestiones necesarias para la publicacion de la
resolucion y/o acuerdo del CT, con los datos necesarios.
Conecta con el procedimiento PO-TR-TR-01.

¢El solicitante interpone recurso de revision?

No: Fin de Procedimiento.

NOMBRE Y
CLAVE DEL
DOCUMENTO
DE TRABAJO
Registro de la
remisién al CT.

Acuerdo del CT
(prérroga
/resolucién
Clasificacién de
informacion).

Comunicacion al
solicitante.

Comprobante de
notificacion.

Publicacion de
resolucion del
Comité.
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PRESIDENCIA
UNIDAD GENERAL DE TRANSPARENCIA'Y

SISTEMATIZACION DE LA INFORMACION JUDICIAL
DIRECCION DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

HOJA 11 DE18

TRAMITE DE SOLICITUDES DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y

OPOSICION AL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

cODIGO
PO-TR-PD-01

PASO

NUM.

35

RESPONSABLE

Director(a) de
Proteccion de Datos
Personales

Profesional
Operativo(a) y/o
Técnico(a)
Operativo(a) de la
DPDP

ACTIVIDAD

Si: Recibe el turno de la Subdireccion General, lo analiza
y lo turna para su atenciéon. Conecta con el
procedimiento ordinario de acceso a la informacién.

Integra las actuaciones al archivo del expediente y registra
en la estadistica.

Fin de Procedimiento

NOMBRE Y
CLAVE DEL
DOCUMENTO
DE TRABAJO
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PPODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

SUPREMAA CORTE DE ASTICA D LA MACKN

PRESIDENCIA

UNIDAD GENERAL DE TRANSPARENCIA'Y
SISTEMATIZACION DE LA INFORMACION JUDICIAL

DIRECCION DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

HOJA12DE18

TRAMITE DE SOLICITUDES DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y
OPOSICION AL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

cODIGO
PO-TR-PD-01

8. DIAGRAMA DE FLUJO

Director de Proteccion de Datos Personales

Profesional Operativa (0)/ Técnica(o) Opeerativa(o)

No

Si

¢La solicitud se
presenta a través
de la PNT?

2

A

Analiza la solicitud de

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
t

Descarga la solicitud
desde la PNT

LacapturaenlaPNT
y notifica al
solicitante el acuse
generado para el

Solicitud de
derechos ARCO

derechos ARCO

4

¢Es clara?

5

Revisa y valida el proyecto
deacuerdoy

Asigna un nimero de expediente

de prevencion y elabora proyecto

requerimiento al solicitante para
que indique otros elementos o

comunicacién para su
notificacion al solicitante

8

Revisa las actuaciones y

corrija los datos proporcionados | Ac“erd‘.’,dey
Comunicacién

6

Notifica al solicitante y da
seguimiento al plazo para su

h
desahogo m

iSerecibe el
desahogo de la
solicitud?

Elabora el acuerdo de archivo

firma el acuerdo de archivo

0

Notifica el acuerdo y se
integra al expediente para
darlo por concluido Q

de la solicitud y registraen la
estadistica la informacién

Acuerdo de

&

e
MX-SCJIN-TAI-03

imi
Solicitud de sequ li e_mg ala
derechos ARCO solicitu
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PPODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

SUPREMAA CORTE DE ASTICA D LA MACKN

PRESIDENCIA

UNIDAD GENERAL DE TRANSPARENCIA'Y

SISTEMATIZACION DE LA INFORMACION JUDICIAL

DIRECCION DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

HOJA13 DE18

TRAMITE DE SOLICITUDES DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y

OPOSICION AL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

cODIGO
PO-TR-PD-01

¢ Es competencia

No

10

Profesional Operativa (0)/ Técnica(o) Opeerativa(o)

de la SCIN?

Revisa el proyecto y firma el
acuerdo.

Elabora acuerdo y respuesta de

orientacién y/o canalizacién al

sujeto obligado. Registra en la
estadistica la informacion.

12

Acuerdo de
. By
respuesta

13

Llevaa cabo la
comparecencia (presencial
o virtual) para acreditar

Sere

personalidad e instruye
turno de solicitud.

Constancia de
acreditacion de
identidad

P incompetencia.

Realiza la notificacion al solicitante

y descarga el comprobante, para

"1 integrary archivar el expediente de

ntal
MX-SCJIN-TAI-03

Fin

14

Comprobante de
notificacion

15

Validay obtiene
autorizacion de la
Direccién General

Elabora comunicacién dirigida a
la(s) érea(s) y/o 6rgano(s) que
pueda(n) generar o resguardar la
informacion solicitada

16

Gestionay/o 'entrega delo
los oficios de comunicacién,
revisa el acuse de recibo, y
confirma su correcta
entrega,

17

A

Recibe el turno de la
respuesta del érgano(s) y/o

Si

;ka respuesta di

Solicitud es en sentido
negativo, se clasifica o
declara como
inexistente?

area(s).
( ) Oficio(s) de
respuesta

18

Oficio turno de
solicitud

Revisa y autoriza la
propuesta, la informacion y
en sucaso la cotizacién de
reproduccién e instruye la
notificacion

Elabora comunicacion para el

.| solicitante informando acerca de

respuesta a su solicitud de
ejercicio de los derechos ARCO,

la

Comprobante de
comunicacion
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PPODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

SUPREMAA CORTE DE ASTICA D LA MACKN

PRESIDENCIA

UNIDAD GENERAL DE TRANSPARENCIA'Y
SISTEMATIZACION DE LA INFORMACION JUDICIAL

DIRECCION DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

HOJA14DE18

TRAMITE DE SOLICITUDES DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y
OPOSICION AL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

cODIGO
PO-TR-PD-01

Director de Proteccion de Datos Personales

Profesional Operativa (0)/ Técnica(o) Opeerativa(o)

Revisa y firma el acuerdo,
instruye el resguardo del
expediente

21

20

Notifica al solicitante, envia la
informacion o cotizacién de
reproduccion y registra en la

estadistica la informacién
Comprobante de

No

Si e recibe el pago
de la reproduccién

de informacion?,

Yy
Integra el rec

bo de pago al
expediente, envia la informacién
por los medios autorizados, y en
su caso, en el formato requerido
por el solicitante; registra 22
informacion en la estadistica.

Conecta conel
procedimiento
PO-TR-AI-06 de
Entero de

Derechos

Transcurrido el plazo
determinado, archiva la
solicitud y elabora el acuerdo
de archivo; registra la
informacién en la estadistica

Acuerdo de
archivo

l

e

126

Valida el acuerdo de remision y
obtiene autorizacion del
Director General, y genera
seguimiento del asunto hasta
su resolucion.

»
»|

Realiza el archivo del expediente.
Sefie documental
MX-SCJIN-TAI-03

25

Fin

Elabora oficio y acuerdo de turno al
Comité de Transparencia, revisa la
integracion del expediente y sus
actuaciones; registra en estadistica la

informacion

Oficioy acuerdo

—

de turno
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PRESIDENCIA

IPODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

UNIDAD GENERAL DE TRANSPARENCIA'Y
SISTEMATIZACION DE LA INFORMACION JUDICIAL HOJA15DE 18

AP B AN DIRECCION DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

TRAMITE DE SOLICITUDES DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y CODIGO
OPOSICION AL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES PO-TR-PD-01

Director de Proteccion de Datos Personales

Profesional Operativa (0)/ Técnica(o) Opeerativa(o)

28

Recibe el acuerdo o resolucién del

277

Registra informacion en la estadistica,
sobre el turno y los plazos de respuesta
al solicitante.

Registrode la
remisién al CT

asunto del Comité de Transparencia.

Acuerdo del CT
5 I

Analizay acuerda con Director

J \_/\

30

Elabora propuesta de comunicacion al

>

General

31

solicitante.

Comunicacién al

la firma e instruye para su notificacion

32
Nofifica al solicitante e integra al
expediente los documentos que

133
Realiza las gestiones necesarias para
la publicacién de laresoluciény/o

correspondan. Registra informacion en la
estadistica.

Comp de
notificacion

. .. acuerdo del CT, con los datos
P :
publicacion de necesarios.
resolucion del
o

Conecta con el
procedimiento
de Publicacion
de contenidos

¢ El solicitante
interpone recurso
de revisién?

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
]
|
|
|
|
|
|
T
|
|
|
|
|
Revisa la propuesta de comunicacion, |
T
|
|
|
|
|
T
|
|
|
I
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

34

|

|

|

|

|

Recibe el turno de la Direccion !
General, lo analiza y turna para su —'>

atencion. :

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

35 | \

Elabora comunicacion para el Comité
Especializado.

Fin

Conecta con el
procedimiento:
Ordinario de acceso a
la informacion, desde
el paso Numero 42,
del Cédigo:
PO-UGT-SG-03
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PRESIDENCIA
UNIDAD GENERAL DE TRANSPARENCIA'Y
SISTEMATIZACION DE LA INFORMACION JUDICIAL HOJA 16 DE 18
avpimobmipomon DIRECCION DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
TRAMITE DE SOLICITUDES DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y CODIGO
OPOSICION AL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES PO-TR-PD-01
9. REGISTROS PARA ARCHIVO
NOMBRE NTEGRARLOAL  SERIE/  TIEMPODE
EXPEDIENTE SUBSERIE RETENCION
No aplica Solicitud de derechos Profesional Clasificacion 2
ARCO Operativo(a) archivistica
/Técnico(a) MX-SCJUN-
Operativo(a) de la TAI-03
DPDP
No aplica Acuerdo de prevencién Profesional Clasificacion 2
y comunicacién Operativo(a) archivistica
/Técnico(a) MX-SCJN-
Operativo(a) de la TAI-03
DPDP
No aplica Comprobante de Profesional Clasificacion 2
notificacion Operativo(a) archivistica
/Técnico(a) MX-SCJUN-
Operativo(a) de la TAI-03
DPDP
No aplica Acuerdo de archivo Profesional Clasificacion 2
Operativo(a) archivistica
/Técnico(a) MX-SCJN-
Operativo(a) de la TAI-03
DPDP
No aplica Comprobante de Profesional Clasificacion 2
notificacion Operativo(a) archivistica
/Técnico(a) MX-SCJUN-
Operativo(a) de la TAI-03
DPDP
No aplica Constancia de Profesional Clasificacion 2
Acreditacion de Operativo(a) archivistica
Identidad /Técnico(a) MX-SCJN-
Operativo(a) de la TAI-03
DPDP
No aplica Oficio de turno de Profesional Clasificacion 2
solicitud de derechos Operativo(a) archivistica
ARCO /Técnico(a) MX-SCJN-
Operativo(a) de la TAI-03
DPDP
No aplica Oficio de respuesta Profesional Clasificacion 2
Operativo(a) archivistica
/Técnico(a) MX-SCJUN-
TAI-03
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PRESIDENCIA

UNIDAD GENERAL DE TRANSPARENCIA'Y

SISTEMATIZACION DE LA INFORMACION JUDICIAL HOJA 17 DE 18
R DIRECCION DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
TRAMITE DE SOLICITUDES DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y CODIGO
OPOSICION AL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES PO-TR-PD-01
Operativo(a) de la
DPDP
No aplica Comprobante de Profesional Clasificacion 2
comunicacion Operativo(a) archivistica
/Técnico(a) MX-SCJN-
Operativo(a) de la TAI-03
DPDP
No aplica Comprobante de Profesional Clasificacion 2
notificacion Operativo(a) archivistica
/Técnico(a) MX-SCJUN-
Operativo(a) de la TAI-03
DPDP
No aplica Acuse de recibo Profesional Clasificacion 2
Operativo(a) archivistica
/Técnico(a) MX-SCJN-
Operativo(a) de la TAI-03
DPDP
No aplica Acuerdo de archivo Profesional Clasificacion 2
Operativo(a) archivistica
/Técnico(a) MX-SCJUN-
Operativo(a) de la TAI-03
DPDP
No aplica Oficio y acuerdo de Profesional Clasificacion 2
turno Operativo(a) archivistica
/Técnico(a) MX-SCJN-
Operativo(a) de la TAI-03
DPDP
No aplica Registro de la remision Profesional Clasificacion 2
alCT Operativo(a) archivistica
/Técnico(a) MX-SCJUN-
Operativo(a) de la TAI-03
DPDP
No aplica Acuerdo del CT Profesional Clasificacion 2
(prérroga/resolucion Operativo(a) archivistica
clasificacion de /Técnico(a) MX-SCJN-
informacion) Operativo(a) de la TAI-03
DPDP
No aplica Comunicacion al Profesional Clasificacion 2
solicitante Operativo(a) archivistica
/Técnico(a) MX-SCJUN-
Operativo(a) de la TAI-03
DPDP
No aplica Comprobante de Profesional Clasificacion 2
notificacion Operativo(a) archivistica
/Técnico(a)
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PRESIDENCIA

UNIDAD GENERAL DE TRANSPARENCIA'Y
SISTEMATIZACION DE LA INFORMACION JUDICIAL

DIRECCION DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

HOJA18 DE18

TRAMITE DE SOLICITUDES DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y CODIGO
OPOSICION AL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES PO-TR-PD-01
Operativo(a) de la MX-SCJUN-
DPDP TAI-03
No aplica Publicacion de Profesional Clasificacion 2
resolucion del Comité Operativo(a) archivistica
/Técnico(a) MX-SCJN-
Operativo(a) de la TAI-03
DPDP
No aplica Oficio de turno Profesional Clasificacion 2
Operativo(a) archivistica
/Técnico(a) MX-SCJUN-
Operativo(a) de la TAI-03
DPDP
No aplica Comunicacion al Profesional Clasificacion 2
solicitante Operativo(a) archivistica
/Técnico(a) MX-SCJN-
Operativo(a) de la TAI-03
DPDP
No aplica Comunicacion al Profesional Clasificacion 2
solicitante Operativo(a) archivistica
/Técnico(a) MX-SCJUN-
Operativo(a) de la TAI-03
DPDP

10. HISTORIAL DE CAMBIOS

REV. FECHA DE .
NUM. APROBACION DESCRIPCION DEL CAMBIO MOTIVO(S)
1 14-12-20 Emisidn de procedimiento Emisién
2 02-07-25 Actualizacién de los responsables de las actividades y | Por la reestructuracion
ajustes en las actividades. organizacional de
marzo 2025
11. ANEXOS

NOMBRE DEL DOCUMENTO

No aplica
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